BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CUC QUAN LY TAI NGUYEN NUOC Péc 1ap - Tu do - Hanh phic
So: 416 /QD-TNN Ha Ngi, ngay 20 thing || ndm 2025
QUYET PINH

V& viéc ban hanh quy trinh néi bd giai quyét thii tuc hanh chinh
trong linh vyec tai nguyén nwéc

CUC TRUONG CUC QUAN LY TAI NGUYEN NUOC

Can cit Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thing 4 nam 2020 ciia
Chinh phu vé thue hién thi tuc hanh chinh trén méi truong dién tu;

Can cit Nghi dinh s6 54/2024/NP-CP ngay 16 thing 5 nam 2024 cia
Chinh phit quy dinh viéc hanh nghé khoan nwée dwéi dat, ké khai, dang ky, cdp
phép, dich vu tai nguyén nude va tién cdp quyén khai théc tai nguyén nuéce;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phii vé thue hién thii tuc hanh chinh theo co ché mdt civa, mét cira lién
théng tai B6 phdn mét civa va Cong Dich vu cong quoc gia;

Cén cir Nghi dinh s6 136/2025/ND-CP ngay 12 thdng 6 nam 2025 ciia Chinh
phii quy dinh phén quyén, phdn cdp trong linh viee néng nghiép va méi truong;

Can cir Quyét dinh s6 268/0P-BNNMT ngay 01 thing 3 nam 2025 cua
B¢ truong B Nong nghi¢p va Moi truong quy dinh chirc nang, nhi¢m vu, quyén
han va co cdu t6 chire ciia Cuc Quan Iy tai nguyén nudc;

Can cir Quyét dinh sé 2268/0P-BNNMT ngay 23 thang 6 nam 2025 cua
Bo truong Bo Nong nghiép va Moi truong ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat
déng ciia BY phdn Tiép nhdn va Tra két qua gidi quyet thu tuc hanh chinh theo
co' ché mét cira, mét civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh tai BJ
Nong nghiép va Moi truong;

Can cir Quyét dinh sé 3263/0P- -BNNMT ngay 18 thang 8 nam 2025 cua
B¢ truong Bo Nong nghiép va Moi truong vé viéc ban hanh quy trinh ngi bg giai
quyét thii tuc hanh chinh thudc tham quyén tiép nhdn va gidi quyét linh vuc tdi
nguyén nuoc cua Bo Nong nghiép va Moi truong,

Can cu Quyet dinh cua B¢ truong Bo Nong nghlep va Moi truong ve vzec
uy quyen ky cac gidy phép tai nguyén nuwde va quyét dinh phé duyét tién cdp
quyén khai thac tai nguyén nuoc;

Theo dé nghi ciia Chanh Vén phong Cuc.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay cac ndi dung nhu sau:

1. Quy trinh nd1 bo thuc hién thu tuc hanh chinh trong linh vyc tai nguyén
nudc (chi tict tai Phu luc kém theo Quyét dinh nay).



2. B6 sung trach nhiém xir 1y, quan 1y, theo ddi, giam sat ho so giai quyet
cac thu tuc hanh chinh trong linh vuc tai nguyén nudc tai Quyet dinh sb
3263/QD-BNNMT duoc quy dinh tai Diéu 2 va Phu luc IT kém theo Quyet dinh nay.

3. Méu huéng dan ddi véi cac thii tuc hanh chinh va cac quy trinh khong
thudc quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dugc thuc hién theo quy dinh tai Quyét
dinh sb 3263/QD-BNNMT, khuyén khich giai quyét cac thu tuc hanh chinh
trudc thoi han quy dinh, tao diéu kién thuén loi, giam chi phi, thoi gian cho cac
t6 chure, c& nhan, doanh nghiép.

Diéu 2. T6 chtrc thyc hién

1. Pon vi thAm dinh ¢6 trach nhiém cha yéu sau:

a) Thuc hién céc trach nhiém theo churc nang, nhi¢m vu ctia don vi trong
qua trinh tham dinh.

b) Hoan thién ho so trinh cip co tham quyén phé duyét theo quy dinh,
trong d6: Poi voi phiéu trinh g1a1 quyét cong viéc ngoal cac ndi dung lién quan
theo quy dinh, cAn phai néu rd: s6 ngay tham dinh hd so ctia Pon vi tham dinh;
s6 ngay cua t6 chirc, ca nhan hoan thién, bd sung (neu c6); cac két qua tham
dinh vé mat k¥ thuat; cac phu lyc, tai liéu kém theo (néu c6); du thao bao céo
tham dinh day du cac nodi dung tham dinh theo quy dinh trinh Phé Cuc trudong
phu trach xem xét ky.

c) Giao chuyén vién thuoc don vi minh thuc hién trach nhiém tiép nhén,
tham dinh ho so cap phép theo quy dinh.

d) C6 trach nhiém hau kiém sau cap phép (chi tiét tai Phy luc IT kém theo
Quyét dinh nay).

2. Van phong Cuc c6 trach nhiém chil yéu sau:

a) Phoi hop véi Bo phan Mot ctra kiém tra thanh phan hd so dé nghi cap
gidy phép theo quy dinh.

b) Sau khi tiép nhan ho so, chuyén cho don vi thudc Cuc truc tiép tham
dinh (Pon vi thim dinh) dé to chirc tham dinh theo quy dinh;

¢) Kiém tra tinh day du, hop 1é cta hd so, ra soat quy trinh, trinh ty thu
tuc, nguyén tic, thé thirc van ban; don dbc tién do tham dinh ho so; ghi y kién va
ky vao phiéu trinh ctia Pon vi thim dinh.

Picu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Chanh Van phong Cuc, Thu trudéng cac don vi truc thudc Cuc va cac to
chtrc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Thtr truong Nguyen Hoang Hiép (dé blc);
- Vin phong B (dé ph01 hop);

- Cac Pho Cuc truong (dé chi dao);

- Céac phong LVS;

- Luu: VT, TNN.

274
/'/GH/EP V

Zirau Tran Vinh



CAC CUM TU VIET TAT SU DUNG TRONG QUY TRINH

STT Cum tir Viét tit
1 B6 phan mot ctra BPMC
2 Cuc Quan ly tai nguyén nudc Cuc QLTNN
3 Van phong VP
4 Vian phong Cuc Quan ly tai nguyén nude VPC
5 Quan ly tai nguyén nudc QLTNN
6 Lanh dao Cuc Quan ly tai nguyén nudc Lanh dao Cuc
7 Lanh dao Cuc LDbC
3 |Pon v cip phang truc thude Cue Quin 1 i) poy i e idp thim dinh
9  |Tham dinh TD
10 |Nong nghiép va Moi truong NN&MT
11 |Hoso HS
12 |B6 sung BS
13 |T6 chirc/c4 nhan TC/CN
14 |Giay phép GP
15 |Van ban VB
16 |Luu vuc song LVS
17 |HO so cong viée HSCV
18 | Van phong B6 Nong nghiép va Moi truong Vén phong Bo
19 (Ponvi bv
20  |Pon vi tham dinh DVTD
21 |Poan/to khao sat, kiém tra thuc té cong trinh Doan khao sat
22 |Quy trinh van hanh lién ho chira QTVH LHC




Phu luc |

NOI DUNG QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
TRONG LINH VU'C TAI NGUYEN NUOC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ..... /OD-TNN ngay ... thang ... nam 2025 cia
Cuc truong Cuc Quan ly tai nguyén nuoc)

I. Quy trinh chdp thuin dé nghi tam dirng, tra lai gidy phép thim do, khai

thac tai nguyén nudc

A. So do quy trinh: thoi han gidi quyét (tdi da) 23 ngay

T4 chirc/ca nhan dé nghi tam dimng, tra lai GP

(Truc tiép/buu chinh vién thong/ily quyén/truc tuyén)

~ Bué6c 2: Tham dinh Ho so (15 ngay)
- Kiém tra tir}h hop 1€ cua ho so;
- TD co s6 50 li€u; co sd, ndi dung phap ly cua HS;

v
Budre 1: Tiép nhan va chuyén hd so vé DVTD: Tré lai HS
X at BPMC
BPMC (03 ngay)

- Du thao van ban trinh LBC gui TC/CN bd sung HS
hodc tra lai HS hodc chuyén sang budc ticp theo

Cothé BSHS

VB tra lai HS

Don vi T, VPC trinh LDC

—p{ Pon vi TB, VPC trinh |—p| TC/CN dé

VB yéu cau BS HS

LbC nghi CP

Bude 2b: Tham dinh sau BS (01 ngay)

A

v

. — VB yéu ciu BS HS
Khang C6thé BS HS Ponvi TD, VPC trinh LDC
dat/BS .

> VB tra lai HS

Bude 3: Chuin b hd so trinh B (01 ngay)
Chuan bi HS trinh B xem xét phé duyét hoac VB tra lai HS

<>

Budc 4: Trinh Bo phé duyét (Trinh Cuc truong ky ban | _

Don vi TD, VPC trinh LDC

Buéc3 |€— Buécl

hanh theo Quyét dinh iy quyén cua Bo trudng) (04 ngay)
Pon vi trye tiép TD, VPC, LBC;

VB yéu céu bb sung HS TC/CN dé
Pon vi TP, VPC trinh LBC —| nghi CP

@ Khéng C6 thé BS HS
+ S}

Qb chép thudn tam

VB tra lai HS

dung/tra lai GP

v

Pon vi TD, VPC trinh LDBC




B. Mo ta cong viéc

Thoi han giai quyét 1a 23 ngay. Thoi gian tiép nhéan, thim dinh hd so d& nghi
chap thuan tam dung, tra lai glay phép tham do nude dudi dat, khai thac tai nguyén
nudce (sau day goi chung la hé s0) quy dinh tai Diéu 24 Nghi dinh s6 54/2024/ND-CP,
thoi han giai quyét dugc hiéu 1 thoi gian ti da thuc hién, cu thé nhu sau:

1. Buéc 1. Tiép nhén va chuyén hd so vé don vi thim dinh: 03 ngay

BPMC tiép nhan ho so tir t6 chirc, ca nhan dé nghi tam dimg, tra lai gidy phép
va chuyén ho so vé don vi chuyén mén thudc Cuc QLTNN dé 6 chirc tham dinh.

a) Don vi/ca nhdn chiu trach nhiem: BPMC.

b) M6 ta cong viéc:

BPMC tiép nhan hd so truc tiép cua to chirc/ca nhan hoic tiép nhan qua
duong buu dién hoac tiép nhan thong qua hé théng dich vu cong truc tuyén; kiém
tra ddy dii thanh phan ho so theo quy dinh; truong hop hod so khong hop 18 thi tra lai
ho so va thong béo rd 1y do cho té chire, ca nhan; trudng hop hod so hop 1é thi tiép
nhén ho so va chuyén hd so vé don vi chuyén mon thuoc Cuc QLTNN theo quy
dinh, gui gidy hen tra két qua giai quyét hd so cho to chic, c4 nhan.

c) Két qua san phcfm:

Hb so duoc chuyén déy du theo hinh thire truc tiép hodc trén dich vu cong truc
tuyén tir BPMC dén DV TD.

2. Budc 2. Tham dinh hd so dé nghi tam dirng, tra lai gidy phép tai
nguyén nwéc: 15 ngay

2.1. Tham dinh ho so

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Don vi truc tiép tham dinh ho so.

b) Mo ta cong viéc:

Ké tir ngay nhan ho so ddy di va hop 18, chuyén vién dugc giao truc tiép
tham dinh hod so thuc hién va chiu trach nhiém vé viéc tham dinh hod so theo quy
dinh, ra soat theo danh muc thanh phén hd so ma BPMC da tiép nhan, kiém tra tinh
hop 1¢, tham dinh co s& s liéu, ndi dung phap ly dbi véi toan bo hd so theo quy
dinh hién hanh; néu hd so khong du diéu kién thi soan va trinh Lanh dao Cuc ky
van ban tra lai hd so (néu 1o ly do tra hd s0) hodc van ban dé nghi bo sung, hoan
thién ho so néu co thé bd sung hoic chuyén sang Budc tiép theo néu du diéu kién.

¢) Két qua san pham:

Du thao Vin ban tra lai hd so hodc Vin ban bd sung, hoan thién ho so hodc
chuyén sang budc tiép theo.

2.2. Phdt hanh vin bén trd lai ho so hodc vin bin dé nghi bé sung, hoan
thign (d6i voi truwong hop trd lai hodc dé nghi bé sung hé so)

a) Pon vi/cd nhéan chiu trach nhiém: Pon vi truc tiép tham dinh ho so, Lanh
dao Cuc.

b) M6 ta cong viéc:

Pon vi truc tiép tham dinh ho so trinh Lanh dao Cuc ky van ban tra lai ho so
néu khong day du, hop 18 theo quy dinh hoic vin ban dé nghi b6 sung, hoan thién



ho so néu chua dé”ly du cac tai liéu minh chl'rng. Pon vi truc ’tiép tham dinh hd so
phat hanh van bdn va cép nhit trang thai xir Iy ho so trén hé thong dich vu cong theo
phan quyén va chuyén dén t6 chirc, ca nhan.

¢) Két qua san pham:

Vin ban tra lai hd so hodc Van ban bo sung, hoan thién ho so.

2.3. Buée 2b. Tham dinh ho so sau hoan thién, bo sung: 01 ngay

a) Pon vi/ca nhdn chiu trach nhiém: Pon vi truc tiép tham dinh hd so, Lanh
dao Cuc.

b) M6 ta céng viéc:

Ke tor ngay tiép nhan day da hd so cua don vi, t6 chire, ¢4 nhan tir BPMC, bon

Vi truc t1ep tham dinh ho so kiém tra, thim dinh noi dung b6 sung, hoan chinh néu hd
so di diéu kién trinh phé duyét thi chuyén sang budc tiép theo;

Truong hop sau khi kiém tra, ho so khong du diéu kién dé trinh phé duyét thi
Don vi truc tiép tham dinh ho so soan vin ban tra lai hd so (néu rd ly do tra hd so)
trinh Lanh dao Cuc ky. Truong hop co thé bo sung, hoan thién hd so thi Pon vi truc
tiép tham dinh hd so dy thao van ban dé nghi bo sung, hoan thién hd so trinh L&nh
dao Cuc ky, phat hanh van ban cung ngay va cap nhat trang thai xu ly hé so trén hé
thong dich vu cong theo phan quyén va chuyén dén t6 chirc, ca nhan.

¢) Két quad san pham:
~ Van ban yéu cau bo sung hodc vin ban tra lai ho so hodc chuyén sang budc
tiép theo.

3. Bude 3. Chuin bij ho so trinh By xem xét: 01 ngay

a) Pon vilc& nhan chiu trach nhiém: Pon vi truc tiép tham dinh hd so.

b) Mo ta cong viéc:

‘ Sau khi thAm dinh ho so dgt yéu cau, don vi truc tiép tham dinh hd so chuan
bi ho so trinh Bo xem Xét, bao gom: dy thao T¢ trinh Cuc, To trinh Bo \(é Béo céo
két qua tham dinh, tong hop cac van dé cot 161 lién quan dén ho so dé nghi tam
dung, tra lai Giay phép; du thdo Quyét dinh chap thudn tam dung, tra lai Giay phép.

¢) Két quad san pham:

Du thao To ,trinh Cuc, To trinh BJ, Béq céo két qua tham dinh hd so, du
thdo Quyét dinh chap thudn tam dung, tra lai Giay phép.

4. Buéc 4. Trinh B{ (trinh Cuc truéng xem Xeét, ky Quyét dinh chap
thuin tam dirng, tra lai gidy phép theo Quyét dinh tiy quyén ciia B truéng):
04 ngay

4.1. Truomg hop hé so dwoc phé duyét

a) Pon vi/cd nhdn chiu trach nhiém: Pon vi truc tiép thim dinh hd so, Vin
phong Cuc, Phé Cuc truong phu trach, Cyc trudng.

b) Mo ta cong viéc:

- Don Vi truc tiép tham dinh ho so: ¢ tra,ich nhiém trinh Lanh dao Cuc két
qua tham dinh ho so dé nghi tam dung, tra lai Giay phép.

- Vén phc‘)ng Quc: coO trach nhiém ki,ém tra, ra soét‘ quy trinh, trinh ty thu tuc,
nguyén tac thé thirc ho so cua Pon vi tryc tiép tham dinh ho so va trinh Lanh dao Cuc;



- Ph6 Cuc trudong phu trach: xem xét ho so, ky To trinh Cuc, To trinh B9,
B4o cdo tham dinh hd so.

- Vin phong Cuc ra soat, phat hanh Bdo céo tham dinh va trinh Cuc trudng
xem xét k¥ ban hanh Quyét dinh chip thuan tam dimg, tra lai Gidy phép.

¢) Két qua san pham:

Quyét dinh chap thuan tam dimng, tra lai Gidy phép; chuyén vién truc tiép tham
dinh thyc hién cong khai két qua giai quyét TTHC trén Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua Bo.

4.2. Truong hop hd so phai chinh sira bo sung

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham
dinh ho so, Vin phong Cuc.

b) M6 ta cong viéc:

Truong hop hd so can chinh sira, bo sung thi Lanh dao Cuc tra hd so vé Pon
Vi truc tiép tham dinh hd so xem xét, soan Cong van yéu cau chinh stra, bd sung
trinh Lanh dao Cuc ky (néu rd 1y do hoan thién chinh stra), Pon vi truc tiép tham
dinh hd so phdi hop véi Van phong Cuc phat hanh van ban va c@p nhat trang thai
xt 1y ho so trén hé thong dich vu cong theo phan quyen va chuyén dén to chirc, ca
nhan. Thoi gian chd to chirc ca nhan giai trinh, bd sung hd so khong tinh vao thoi
gian tham dinh.

¢) Két qua san pham:

Vin ban yéu cau chinh stra, b6 sung hd so.

4.3. Truong hop tra lai ho so

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham
dinh hé so, Vian phong Cuc.

b) Mo ta cong viéc:

Truong hop ho so khong dat yéu cau Lanh dao Cuc tra lai ho so, Pon vi truc
tiép thim dinh hd so soan thio Vin ban tra lai hd so (néu 1d 1y do tra hd so) trinh
Lanh dao Cuc Ky. Pon vi truc tiép tham dinh hd so phdi hop véi Vian phong Cuc
phat hanh van ban va cdp nhat trang thai xu ly hd so trén hé théng dich vu cong
theo phan quyén va chuyén dén t6 chirc, ca nhan.

¢) Két quad san pham:

Vin ban tra lai hd so; chuyén vién tryc tiép thim dinh thyc hién cong khai
két qua giai quyét TTHC trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua Bo.



IL. Quy trinh cip gidy phép thim do nwéc dudi dit, gidy phép khai thac tai
nguyén nudéc

A. So db quy trinh: thoi han gidi quyét (t6i da) 45 ngay

To chirc/ca nhan dé nghi cap phép <

(Truc tiép/buu chinh vidn théng/ity quyén/truc tuyén)

v

Budre 1: Tiép nhan va chuyén ho so vé DVTD:

BPMC (03 ngay)

|

noi dung phap ly;

tiép theo.

Budc 2: Tham dinh co s6 s lidu; co s, ndi dung phép Iy (06 ngay)

Khon

Tra lai HS

BPMC

Bude 3: Tham dinh D& 4n/Béo céo (22 ngay)

- Théng béo phi;

- Liy y kién S& NN&MT dia phuong (néu cén);

- Ly y kién ciia Cuc Quan ly va Xay dyng cong trinh thay lgi (néu can)
- Thanh lap doan KS thuc dia (néu cin);

- Thanh lap, t chitc Hop hoi ddng tham dinh (néu cin);

- Trinh LDC VB giri TC/CN b sung hodc tra lai HS hodc chuyén sang budc

tiép theo.

_ 2 K 1 N . 1r | N A As A 7 , , ,- Kh()ng VBtralai HS o
TD co s¢ s0 li€u, ndi dung phap 1y, sy phu hop v€ ndi dung Be an/Bdo cdo véi[—p —> Pon vi TD, VPC trinh LBC >
- Trinh LBC VB gitri TC/CN bd sung hodc tré lai hd so hodc chuyén sang budc —
VB yéu cau BS HS
! Pon vi TP, VPC trinh
Co thé BS HS _’ on vl LPC _> ]
— . TC/CN dé
Budc 2b: Tham dinh sau bo sung nghi CP
™" Jo Coweet
B6 sung HS ; l
@ Pon vi TP, VPC trinh
Tra lai HS [~} LbC >
v e > VB tri lai HS >
Pon vi T, VPC trinh LDC
VB yéu ciu BS HS TC/CN dé
Don vi TP, VPC trinh »| nghi CP
LBC
Bude 3b: Thim dinh sau bd sung (10 ngay) L -
Budce 1
@ VB yéu chu BS HS
1A DPon vi T, VPC trinh
6 thé BS HS [—»] LPC
_ _ v _ > VB tré lai HS
Buwéc 4: Chuan bi ho so trinh B cap phép (02 ngay) Pon vj TD, VPC trinh LDC
Ra soét viéc ndp phi TD, chudn bi HS trinh BO Xxem xét phé duyét
hodc VB tra lai HS
Chua ndp VB tra lai HS
phi Pon vi TP, VPC trinh LDC >
B\u’()’c 5: Trinl} B@ phé duyf:t (TrinhA Cug trudng ky l?an P Buéc5 | Buée 1
hanh theo Quyét dinh ty quyén ctia BJ trudong) (11 ngay)
Pon vi tryc tiép TD, VPC, LBC; A
@ — TC/CN dé
LA VB yéu cau BS HS o .
5| COhEBSHS > bonvi 1D, VPC trinh LDC —»| nghi CP
dat/BS -
VB tra lai HS —p

Gidy phép

v

Pon vi T, VPC trinh LBC




B. Mo ta cong viéc

Thoi han giai quyét 1a 45 ngay. Thoi gian tiép nhan, tham dinh hd so dé nghi
cap glay phép tham do nudc dudi dat, khai thac tai nguyén nudoc (sau day goi chung
14 hd 50) quy dinh tai Dleu 22 Nghi dinh sd 54/2024/ND-CP, thoi han giai quyét
duoc hiéu 1a thoi gian ti da thuc hién, cu thé nhu sau:

1. Buéc 1. Tiép nhan va chuyén hd so vé don vi thim dinh: 03 ngay

BPMC tiép nhan hd so tir to chirc, c4 nhan dé nghi cap gidy phép va chuyén
ho so vé don vi chuyén moén thuoc Cuc QLTNN dé t6 chure thAm dinh.

a) Don vi/ca nhdn chiu trach nhiem: BPMC.

b) Mo ta cong viéc:

BPMC tiép nhan ho so tryc tiép cua t6 chirc/ca nhan hodc théng qua dich vu
buu chinh vién théng hoic qua uy quyen theo quy dinh cua phap luét hodc thong
qua hé théng dich vu cong truc tuyén; kiém tra tinh hop 18 cta ho so theo quy dinh;
truong hop hd so khong hop 18 thi tra lai hd so va théng bao 16 1y do cho to chie,
c& nhan dé nghi cap phép; truong hop hd so hop 18 thi tiép nhan va chuyén vé don
vi chuyén mén thuéc Cuc QLTNN dé to chirc thim dinh theo quy dinh, giri gidy
hen tra két qua giai quyét hd so cho t6 chtic, ca nhan.

c) Két qua san pham:

Hb so duoc chuyén dy du theo hinh thirc truc tiép hodc trén dich vu cong
tryc tuyén tir BPMC dén DVTD.

2. Buée 2. Tham dinh co sé so liéu, ndi dung phap ly: 06 ngay

2.1. Xem xét, kiém tra Ho so

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Don vi truc tiép tham dinh ho so.

b) Mo ta cong viéc:

Chuyen vién duoc giao truc tiép thém dinh hd so thuc hién va chiu trach
nhiém vé viéc tham dinh, tham muu viéc t6 chirc tham dinh hé so theo quy dinh, ra
soat theo danh muyc thanh phan hd s0 ma BPMC d3 tiép nhén, thim dinh co s sb
liéu, ndi dung phap 1y, ndi dung chi tiét cua dé 4n, bao cao theo quy dinh hién hanh.

Néu hd so khong dap tng cac yéu cau néu trén thi soan vin ban trinh Lanh
dao Cuc tra lai ho so (néu 13 1y do tra hd so) hodc soan thao van ban dé nghi bo
sung, hoan thién hd so (néu rd cac yéu cau bd sung, hoan thién va ghi rd thoi han
phai ndp bo sung hd so) hodc chuyén sang budc tiép theo. Thoi gian chd to chic,
c4 nhan dé nghi cap phép bo sung, hoan thién ho so khong tinh vao thoi gian tham
dinh hd so.

c) Két qua san pham:

Du thao vin ban tra lai hd so hodc Vian ban bo sung, hoan thién hd so hodc
chuyén sang budc tiép theo.

2.2. Phdt hanh van bén trd lai hé so hodc vin ban dé nghi bé sung, hoan
thién (trwong hop hé so chwa ddp ting yéu ciu)

a) Pon vi/cd nhéan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi tryc tiép thim
dinh ho so.



b) Mo ta cong viéc:

Pon vi truc tiép tham dinh hd so trinh Lanh dao Cuc ky van ban tra lai hd so
néu khong day du, hop 16 theo quy dinh hodc vin ban dé nghi bb sung, hoan thién hd
so néu chua day du cac tai liéu minh ching. Pon vi truc tiép tham dinh hd so phat
hanh vin ban giri to chiic, ca nhan va cap nhat trang thai xir 1y ho so trén hé thong
dich vu cong theo phan quyén.

¢) Két qua san pham:

Vin ban tra lai hd so hodc Van ban bo sung, hoan thién ho so.

3. Buéc 3. Tham dinh dé an/bao cio trong hd so (sau diy goi chung la
dé an/bao cao): 22 ngay

Ké tir ngdy nhan ho so day di va hop 1, Pon vi truc tiép tham dinh ho so: soan
thong bao thu phi tham dinh (néu c6); du thao va trinh van ban giri S¢ NN&MT dia
phuong noi ¢6 cong trinh cho ¥ kién vé ho so (néu can). Nghién ctru, kiém tra cac ndi
dung ctia dé an/bao cao; dé xut thanh 1ap Hoi dong tham dinh, t6 chirc hop Hoi dong
tham dinh (néu can); thanh 1ap doan/to khao sat (sau ddy goi chung 1a doan khao sat)
thuc té cong trinh (néu can); soan thao vin ban dé nghi bo sung theo ¥ kién ctia doan
khao sat thuc t& hodc theo ¥ kién ciia hoi dong tham dinh; thoi gian cho t6 chic ca
nhan giai trinh, b6 sung dé an/béo céo khong tinh vao thoi gian tham dinh, cu thé:

3.1. Théng bdo thu phi tham dinh

a) Pon vi/cd nhdn chiu trach nhiém: Vin phong Cuc, Pon vi tryc tiép thim
dinh hd so.

b) Mo ta cong viéc:

Don vi truc tiép tham dinh hd so soan Thong bao thu phi tham dinh dya trén
can ctr biéu muc thu phi theo quy dinh ctia phap luat hién hanh va theo mau thong
bao thu phi tham dinh cua Cuc QLTNN. Vin phong Cuc ra soat van ban, ky thtra
1énh cua Cyc truéng. Pon vi truc tiép tham dinh ho so phat hanh van ban va cap
nhat trang thai xt 1y hd so trén hé thong dich vu cong theo phan quyén va chuyén
dén 6 chuc, ca nhan dé nghi cip phép.

¢) Két qua san pham:

Thong bao thu phi tham dinh hd so.

3.2. Ly y kién S¢ Néng nghiép va Moi trwong dia phwong (néu cin)

a) Pon vi/ca nhdn chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, VP Cuc, Pon vi truc
tiép tham dinh ho so.

b) M6 ta cong viéc:

Don vi truc tiép tham dinh hd so soan va trinh Lanh dao Cuc ky van ban
kém theo hd so trén hé thong HSCV dé lay ¥ kién S& NN&MT dia phuong noi c6
cong trinh. Truong hop cong trinh tham do, khai thac nuéc dudi dat nam trong
pham vi bao vé cong trinh thuy lgi theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 52 ctia Luat Tai
nguyén nudc (d6i véi cong trinh thiy loi thuoc tham quyén caa dia phuong quan
Iy) con phai ¢6 noi dung lay ¥ kién vé tac dong cua viéc khai thac nude dudi dat
ctia cong trinh dé nghi cip phép dén an toan cong trinh thay loi. Pon vi truc tiép
tham dinh ho so phat hanh vin ban, VP Cuyc cap nhét va chuyén dén S6 NN&MT.



¢) Két quad san pham:

Vian ban g1 S6 NN&MT dia phuong.

3.3. Ldy y kién Cuc Qudn Iy va Xay dung cong trinh thiiy lgi trong truwong
hop cong trinh thim do, khai théc nwde dudi dit nam trong pham vi bdo vé cong
trinh thuy loi (d6i véi cong trinh thay lgi thugc thdm quyén qudn 1y ciia Bg Nong
nghiép va Méi truwong)

a) Pon vi/ca nhdn chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, VP Cuc, Pon vi truc
tiép tham dinh ho so.

b) Mo ta cong viéc:

Déi véi cong trinh tham do, khai thac nude dudi dat ndm trong pham vi bao
vé cong trinh thuy loi quy dinh tai khoan 7 Piéu 52 cua Luat Tai nguyén nuée, don
Vi truc tiép tham dinh ho so soan va trinh Lanh dao Cuc ky van ban léy v kién Cuc
Quan ly va Xay dung cong trinh thuy loi vé tac dong cua viéc khai thac nude dudi
dat ctia cong trinh dé nghi cap phép dén an toan cong trinh thuy loi. Pon vi truc
tiép tham dinh hd so phdi hgp VP Cuc phat hanh vin ban va chuyén dén Cuc Quan
ly va Xay dung cOng trinh thuy loi.

¢) Két quad san pham:

Van ban giri Cuc Quan ly va Xay dung cong trinh thiy 19¢1.

3.4. Thanh ldp doan khdo sdt va té chirc khdo sdt thue dia (néu cin)

a) Pon vi/cd nhéan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép thim
dinh hd so, thanh vién doan khao sat.

b) Mo ta cong viéc:

- Pon vi truc tiép thim dinh ho so ¢ trach nhiém trinh dy thao quyét dinh
thanh 1ap doan khao sat cua Cuc QLTNN.

- Lanh dao Cuc ky quyét dinh thanh 1ap doan khéo sat.

- Pon vi truc tiép tham dinh ho so phat hanh van ban gui to chire, c4 nhan.

- Pon vi truc tiép tham dinh hd so ¢o trach nhiém t6 chirc cho doan khao sat
thuc hién viéc khao sat thuc dia, 1ap bién ban khao sat (bién ban co6 chit ky cta dai
dién don vi/td chirc/ca nhan dé nghi cip phép, dai dién doan khao sat, dai dién bén
lién quan (néu c6), soan va trinh Lanh dao Cuc vin ban yéu cau bo sung theo ¥ kién
ctia doan khao sat néu can thiét (trong d6 ghi r& thdi han phai ndp bo sung ho so;
thoi gian chd to chic c4 nhan bo sung ho so khong tinh vao thoi gian tham dinh),
hodc van ban tra hd so (néu rd 1y do tra hd so); trudng hop dé an/béo cio dat yéu
cau s& thuc hién cac buéde tiép theo.

¢) Két qua san pham:

Quyét dinh thanh 13p doan khao sat; t6 chire di khao sat, 1ap bién ban khao
sat; van ban yéu cau bo sung hodc van ban tra ho so (néu co).

3.5. Hop Héi dong tham dinh dé an/bdo cdo (néu cin)

3.5.1. Dw thdo va trinh Ky Quyét dinh thanh lap hi dong

g) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham
dinh ho so.



b) Mo ta cong viéc:

- Pon vi truc tiép tham dinh hd so co trach nhiém xem xét cac nodi dung
chinh cta dé 4n/bao cdo; du kién thanh vién hoi dong, td chirc, ca nhan dugce xin v
kién; du thao quyét dinh thanh 1ap hoi dong tham dinh dé an/bao céo va trinh Lanh
dao Cuc.

- Lanh dao Cuc ky quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh.

¢) Két qua san pham:

Quyét dinh thanh lap Hoi dong tham dinh.

3.5.2. Hop hgi dong tham dinh dé dn/bdo cdo trong ho so dé nghi cap phép
(sau day goi la Hpi dong tham dinh) va dw thdao van ban hoan thién, bé sung
hodc vin ban tra hé so

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham
dinh hé so, Vian phong Cuc, céac uy vién hoi dong tham dinh.

b) M6 ta cong viéc:

- Pon vj truc tiép tham dinh hd so phdi hop véi Vin phong Cuc co trach
nhiém t6 chirc Hoi dong tham dinh: Van phong Cuc ra soat va ky thira 1énh Cuc
truéng giéy moi hop trén co s du thao giéy moi hop do Pon vi truc tiép tham dinh
hd so soan thao; don vi truc tiép tham dinh hé so gui giéy moi to chire/ca nhén; gui
gidy moi thanh vién Hoi dong tham dinh kém theo hd so, tai liéu hop.

- Hop Hoi dong: Hoi dong chi hop khi co it nhat 2/3 s6 thanh vién tham du.
Thanh vién Hoi dong thdm dinh c¢6 nhiém vu tu van, xem xét, danh gia ndi dung
cia d& an/bao cdo. Thanh vién hoi dong cho ¥ kién danh gia theo phiéu ¥ kién,
danh gi4 tai Phu luc 03 kém theo Quyét dinh nay. Phiéu y kién duoc dénh gia phan
loai theo cac murc, gom thong qua”, “thong qua voi diéu kién phai hoan thién, bd
sung” va “khdong thong qua”.

- Thu ky hoi dong tong hop Phiéu ¥ kién ciia cac thanh vién hoi dong, ghi
bién ban hop h01 dong theo quy dinh tai Phu luc 4 kém theo Quyet dinh nay. Bm
voi ndi dung tong hop Phiéu y kién duoc danh gia phan loai theo cac muc, gom

thong qua”, “thong qua voi diéu kién phai hoan thién, bd sung” va “khong thong
qua”, trong do:

+ Pé an/bao cdo dugc danh gia thong qua khi co tir 50% trd 1én sd phiéu
thanh vién danh gia “thong qua”;

+ Pé an/béo céo duoc danh gia “thong qua voi diéu kién phai hoan thién, bo
sung” khi ¢o tir 50% trg 1én s6 Phiéu y kién bao gém ca Phiéu y klen danh gia &
mirc “thong qua” va “théng qua voi dicu kién phai hoan thién, bo sung”;

+ Pé an/béo cao duoc danh gia “khong thong qua” khi cé trén 50% s6 Phiéu
y kién danh gia & muc “khong thong qua”. Trudng hop nay, Hoi dong thim dinh dé
nghi tra lai ho so.

- PBon vi truc tiép tham dinh hd so ¢6 trach nhiém soan thao van ban yéu cau
bd sung theo ¥ kién gop ¥ cua Hoi dong tham dinh hoic van ban tra ho so (néu 1d
Iy do tra hd so0) trinh Lanh dao Cuc; truong hop Hoi dong tham dinh thong qua
khong phai chinh stra, b6 sung s& thuc hién cac budc tiép theo. Pon vi truc tiép



tham dinh hd so phat hanh van ban va cap nhat trang thai xir Iy hd so trén hé thong
dich vu cong theo phan quyén va chuyén dén t6 chirc, c4 nhan dé nghi cip phép.

¢) Két qua san pham:

Gi:fly moi hop Hoi déng; ho so tai liéu hop; bién ban hop Hoi déng, van ban
bo sung, hoan thién hodc van ban tra ho so.

3.5.3. Buéc 3b. Thim dinh hd so hoan thién, bé sung sau hop Hoi
dong: 10 ngay

a) Pon vi/ca nhdn chiu trach nhiém: Pon vi truc tiép tham dinh hd so, Lanh
dao Cuc.

b) M6 ta cong viéc:

Ké tir ngay tiép nhan hd so tir BPMC cua don vi, t6 chtc, c4 nhan sau khi
hoan thién theo ¥ kién ctia doan khao sat hoac Hoi dong tham dinh, Pon vi truc tiép
tham dinh ho so kiém tra, thim dinh noi dung bd sung, hoan chinh cua dé an/bao
c40, néu hd so du diéu kién trinh cap phép thi chuyén sang budc tiép theo;

Trudong hop khong du diéu kién dé trinh cp phép thi Pon vi tryc tiép tham
dinh hd so soan van ban tra hd so (néu 1 1y do tra ho so) trinh Lanh dao Cuc ky.
Trudng hop can b sung, hoan thién hd so thi Pon vi truc tiép tham dinh ho so du
thao van ban dé nghi bd sung, hoan thién hd so, trinh Lanh dao Cuc ky, phat hanh
van ban va cap nhat trang thai xa 1y ho so trén hé thong dich vu cong theo phan
quyén va chuyén dén t6 chirc, ca nhan dé nghi cap phép.

¢) Két qua san pham:

Vin ban yéu cau bd sung hodc vin ban tra lai hodc chuyén sang budc tiép theo.

4. Bwéc 4. Chuén bi hd so trinh B) xem xét cap gidy phép: 02 ngay

a) Pon vi/ca nhdn chiu trach nhiém: Pon vi truc tiép tham dinh ho so.

b) Mo ta cong viéc:

Pon vi truc tiép thadm dinh hd so ra soat viéc hoan thanh nghia vy ndp phi
tham dinh cta t6 chirc/ca nhan.

- Trudng hop chua ndp phi tham dinh thi soan vin ban tra lai hd so (néu rd
Iy do tra hd so) va trinh Lanh dao Cuc ky ban hanh, phat hanh vin ban va cap nhat
trang thai xir Iy hd so trén hé thdng dich vu cong theo phan quyén va chuyén dén t6
chtrc, ca nhan.

- Truong hop da hoan thanh nghia vu ndp phi tham dinh, Pon vi truc tiép
tham dinh ho so chuan bi ho so trinh Bo xem xét cap phép gom: du thao to trinh
Cuc va to trinh Bo béo céo két qua tham dinh dé an/bao cdo; du thao Giéy phép;
cac phu luc, tai liéu kém theo (néu c6).

¢) Két qua san pham:

Du thao T& trinh Cuc, To trinh BO, Bao cdo két qua tham dinh hd so kém
theo du thao Gidy phép.

5. Bude 5. Trinh Bj (trinh Cuc truéng xem xét, Ky gidy phép theo Quyét
dinh iy quyén ciia B§ truwéng): 11 ngay

5.1. Truomg hop hoé so dwgc phé duyét



a) Pon vi/cd nhan chiu trach nhiém: Pon vi truc tiép tham dinh ho so, Vin
phong Cuc, Pho Cuc truéng phu trach, Cuc trudng.

b) M6 ta cong viéc:

- Don Vi truc tiép tham dinh hd so: ¢6 trach nhiém trinh Lanh dao Cuc két
qua tham dinh ho so.

- Van ph(‘)ng Quc: coO trach nhiém ki,ém tra, ra soét‘ quy trinh, trinh ty thu tuc,
nguyén tac thé thirc ho so cua Pon vi tryc ti€p tham dinh ho so va trinh Lanh dao Cuc;

- Ph6 Cuc truéng phy trach: xem xét ho so, ky To trinh Cyc, To trinh B9,
Bao cao tham dinh ho so.

- Van phong Cyc ra soat, phat hanh Béo céo tham dinh va trinh Cuc trudng
xem xét ky ban hanh Giay phép.

¢) Két qua san pham:

Gidy phép tham do, k}lai thac tai ngqyén nuoc; chuyén Vjén truc tiép tham
dinh thuc hién cong khai két qua gidi quyét TTHC trén HE thong thong tin giai
quyét TTHC cua Bo.

5.2. Truong hop ho so phai chinh sira bd sung

g) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém:. Lanh dao Cuc, Pon vi1 truc tiép tham
dinh ho so, VP Cuc.

b) M6 ta cong viéc:

,Tru:(‘):ng hop hé‘so can chinh stra, bo sung thi Lanh Ctao Cuc tra hd 50 cho don vi
tryc tiép tham dinh ho so xem xét, soan Cong van yéu cau chinh §13:a, })6 sung t{inh
Lﬁr}h dao Cuc ky (néu 1o 1y do hoan thién chinh stra). Pon vi truc tiép tham diph ho so
phoi hop véi Van phong Cuc phat hélr‘lh van bémqvé cap ghét trang thai xtr Iy ho so trén
h¢ thong dich vu cong theo phén quyén va chuyén dén t6 chire, ca nhan. Thoi gian cho
t0 chure, ¢4 nhan gidi trinh, bd sung d€ dn/bao c4do khong tinh vao thoi gian tham dinh.

¢) Két qua san pham:

Vin ban yéu cau chinh sira b6 sung hd so.

5.3. Truong hop tra lai ho so

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém:. Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham
dinh hd so, BPMC, VP Cuc.

b) Mo ta cong viéc:

Trudong hop hd so khong dat yéu cau, Lanh dao Cuc tra lai hd so cho Pon vi
truc tiép tham dinh ho so soan thiao Vian ban tra lai ho so (néu rd 1y do tra ho so) trinh
Lanh dao Cuc ky. Pon vi tryc tiép thim dinh hd so phéi hop véi Vin phong Cuc phat
hanh vin ban va cdp nhat trang thai xir 1y hd so trén hé thong dich vu cong theo
phan quyén va chuyén dén to chiic, ca nhan dé nghi cap phép.

¢) Két qua san pham:

Vin ban tra lai ho so; chuyén vién truc tiép tham dinh thuc hién cong khai
két qua giai quyét TTHC trén Hé thng thong tin giai quyét TTHC cia Bo.



I11. Quy trinh gia han, diéu chinh gidy phép thim do nwéc dwéi dat, gidy phép

khai thac tai nguyén nudc

A. So do quy trinh: thoi han gidi quyét (t6i da) 38 ngay

T6 chirc/ca nhan dé nghi cap phép

(Truc tiép/buu chinh vidn théng/ity quyén/truc tuyén)

v

BPMC (03 ngay)

Bude 1: Tiép nhan va chuyén hd so vé DVTD:

!

Budc 2: Tham dinh co s 6 liéu; co s, ndi dung phép Iy (04 ngay)

- TP co s sb liéu, ndi dung phap 1y, su phit hop vé ndi dung Dé an/Béo cio
v6i ndi dung phap ly;

- Trinh LBC VB gitri TC/CN bb sung hoic tra lai hd so hodc chuyén sang
bude tiép theo.

Khong
—»

Tra lai HS
BPMC

Khéng
—> —>

VB tra lai HS
Pon vi TP, VPC trinh LBC

C6 thé BS HS

Budre 2b: Tham dinh HO so sau bd
sung (02 ngay)

>

VB yéu cau BS HS

Don vi T, VPC trinh

LbC >

=

A 4 Khoéng

Khéng
dat/BS

B0 sung HS

Tra lai HS

.

—>

TC/CN dé
nghi CP

VB yéu cau BS HS
Pon vi TP, VPC trinh LBC

|

A 4

dat/BS

VB tra lai HS

v

Pon vi TP, VPC trinh LBC

Buwée 3: Tham dinh Dé 4n/Béo céo (17 ngay)

- Thong béo phi;

- Ly y kién S6 NN&MT dia phuong (néu can);

- Thanh 18p doan KS thuce dia (neu can)

- Thanh lap, t6 chirc Hop hoi dong thdm dinh (néu can);

- Trinh LBC VB giri TC/CN b sung hoc trd lai HS hodc chuyén sang

VB yéu ciu BS

LbC

Don vi T, VPC trinh

HS

A

TC/CN de
nghi CP

Bude 3b: Thim dinh HS sau b sung (10 ngay)

A

budc

v

C6 thé BS HS

Budc 1

VB yéu ciu BS HS
Pon vi TP, VPC trinh

LbC

»
»

VB tra lai HS

hodc VB tra lai HS

Bude 4: Chudn bi hd so trinh B cAp phép (02 ngay)
Ra soat viéc ndp phi TP, chuan bi HS trinh BY xem xét phé duyét

Pon vi TP, VPC trinh LBC

VB trd lai HS
Don vi T, VPC trinh LDC

Pon vi tryc tiép TH, VPC, LBC;

Budre 5: Trinh B phé duyét (Trinh Cuyc truéng ky ban
hanh theo Quyét dinh iy quyén cta B truong) (11 ngay)

Budc 5

<>

Gidy phép

Khong C6 thé BS HS 1
»>

VB yéu ciu b6 sung HS

Budc 1

Pon vi TP, VPC trinh LBC

[
>

TC/CN dé
nghj CP

VB tra lai HS
> Pon vi T, VPC trinh LBC




B. M6 ta cong viéc

Thoi han giai quyét 13 38 ngay. Thoi gian tiép nhan, thAm dinh ho so dé nghi
gia han, diéu chinh gidy phép thim do nudc dudi dat, gidy phép khai thac tai nguyén
nudc (sau ddy goi chung 14 hd so) quy dinh tai Diéu 23 Nghi dinh sb 54/2024/ND-CP,
thoi han giai quyét duoc hiéu 1a thoi gian tdi da thyuc hién, cu thé nhu sau:

1. Buéc 1. Tiép nhén va chuyén hd so vé don vi thim dinh: 03 ngay

BPMC tiép nhan hd so tir t6 chiic, c4 nhan dé nghi gia han, diéu chinh gidy
phép va chuyén hd so vé don vi chuyén mén thuoc Cuc QLTNN dé t6 churc tham dinh.

a) Don vi/ca nhdn chiu trach nhiéem: BPMC.

b) Mo ta cong viéc:

BPMC tiép nhan ho so truc tiép cua to chirc/ca nhan hodc thdng qua dich vu
buu chinh vién thong hodc qua uy quyén theo quy dinh cua phap luat hoic théng
qua h¢ théng dich vu cong truc tuyén; kiém tra tinh hop 1€ cua hd so theo quy dinh;
truong hop hd so khong hop 18 thi tra lai hd so va thong bao 1 1y do cho t6 chirc,
ca nhan dé nghi cap phép; truong hop hod so hop 1é thi tiép nhan va chuyén vé don
vi chuyén mon thude Cuc QLTNN dé tham dinh theo quy dinh, gui giéy hen tra két
qua giai quyét hd so cho td chirc, c4 nhan.

c) Két qua san phcfm.'

Hb so hop 1€ duoc chuyén dﬁy du theo hinh thire truc tiép hoac trén dich vu
cong truc tuyén tir BPMC dén DVTD.

2. Bude 2. Thim dinh co’ s& 50 liéu, ndi dung phap ly: 04 ngay

2.1. Xem xét, kiém tra Ho so

a) Pon vi/cé nhan chiu trach nhiém: Don vi truc tiép tham dinh ho so.

b) Mo ta cong viéc:

Chuyén vién dugc giao truc tiép tham dinh hd so thuc hién va chiu trach
nhiém vé viéc tham dinh, tham muu viéc t6 chtrc thAm dinh ho so theo quy dinh, ra
soat theo danh muc thanh phan hd so ma BPMC di tiép nhan theo Phu luc 1, thim
dinh co s& s6 liéu, co sd, ndi dung phép 1y, ndi dung chi tiét ctia dé an, bao céo theo
quy dinh hi¢n hanh.

Néu ho so khong dap ing cac yéu cau trén thi soan van ban trinh Lanh dao
Cuc tra lai ho so (néu rd 1y do tra héd s0) hodc soan thido van ban dé nghi bo sung,
hoan thién hd so (néu rd cac yéu cau bo sung, hoan thién va ghi & thoi han phai
ndp bd sung hd so) hodc chuyén sang budc tiép theo. Thoi gian chd t6 chic, ¢
nhan dé nghi cip phép bd sung, hoan thién hd so khong tinh vao thoi gian tham
dinh hd so.

c) Két qua san pham:

Du thdo vin ban tra lai hd so hodc Van ban bo sung, hoan thi¢n ho so hoic
chuyén sang budc tiép theo.



2.2. Phdt hanh vin bén trd lgi hé so hodc vin béin dé nghi bé sung, hoan thign

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham
dinh hd so.

b) Mo ta cong viéc:

Pon vi truc tiép tham dinh ho so trinh Lanh dao Cuc ky van ban tra lai ho so
néu khong day du, hop 18 theo quy dinh hoic vin ban dé nghi bo sung, hoan thién
hd so néu chua day du cac tai liéu minh chimg. Pon vi truc tiép tham dinh ho so
phat hanh van ban giri t6 chirc, ca nhan va cp nhét trang thai xi 1y hd so trén hé
théng dich vu céng theo phan quyén.

¢) Két qua san pham:

Vin ban tra lai hd so hodc Vin ban bd sung, hoan thién ho so.

3. Buéc 3. Thaim dinh dé an/bao cdo trong hd so' dé nghi gia han, diéu
chinh gidy phép thim do, khai thic tai nguyén nuéc (sau diy goi chung la dé
an/béo cao): 17 ngay

K& tir ngdy nhan ho so day du va hop 18, Pon vi tryc tiép tham dinh ho so:
soan thong bao thu phi thdm dinh (néu c6); dy thdo va trinh vin ban gui SO
NN&MT dija phuong noi c6 cong trinh cho ¥ kién vé hd so (néu can). Nghién ctu,
kiém tra cc ndi dung cua dé an/bao céo; dé xuit thanh lap Hoi déng tham dinh, t6
chtc hop Hoi dong thim dinh (néu can); thanh 1ap doan khao sat thuc t& cong trinh
(néu can); soan thao vin ban dé nghi b6 sung theo ¥ kién ctia doan khao sat thuc té
hodc theo y kién ctia hoi déng tham dinh. Thoi gian cho td chtrc ca nhan giai trinh,
b6 sung dé an/béo cao khong tinh vao thoi gian thim dinh, cu thé:

3.1. Théng bdo thu phi tham dinh

a) Pon vi/cé nhan chiu trach nhiém: Van phong Cuc, Pon vi truc tiép thim
dinh ho so.

b) Mo ta cong viéc:

Don vi truc tiép tham dinh hd so soan Thong bao thu phi tham dinh dya trén
can ctr biéu muc thu phi theo quy dinh cta phap luat hién hanh va theo mau thong
bao thu phi tham dinh cua Cuc QLTNN. Vin phong Cuc ra soat van ban, ky thtra
1énh cua Cyc truéng. Pon vi truc tiép tham dinh hd so phat hanh van ban va cap
nhat trang thai xu 1y hd so trén hé thong dich vy cong theo phan quyén va chuyén
dén 6 chuc, ca nhan dé nghi cap phép.

¢) Két qua san pham:

Thong bao ndp phi tham dinh ho so.

3.2. Ly y kién S¢ Néng nghiép va Moi trwong dia phwong (néu cin)

a) Pon vi/ca nhdn chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, VP Cuc, Pon vi truc
tiép tham dinh ho so.

b) M6 ta cong viéc:

DPon vi truc tiép tham dinh hd so soan va trinh Lanh dao Cuc ky van ban
kém theo hd so trén hé thong HSCV dé 1ay y kién S& NN&MT dia phuong noi co
cong trinh. Pon vi tryc tiép tham dinh hd so phat hanh van ban, VP Cuc cap nhat
va chuyén dén S6 NN&MT.



¢) Két qua san pham:

Vian ban giri S6 NN&MT dia phuong.

3.3. Thanh lgp doan khdo sdt va té chirc khdo sdt thue dia (néu cin)

‘a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham
dinh ho so, thanh vién doan khao sat.

b) Mo ta cong viéc:

- Pon vi truc tiép tham dinh hd so ¢6 trach nhiém trinh dy thao quyét dinh
thanh 1ap doan khao sat cua Cuc QLTNN.

- Lanh dao Cuc Ky quyét dinh thanh 1ap doan khao sat.

- Pon vi truc tiép thAm dinh hd so phéat hanh van ban guri t chirc, c4 nhan.

- Bon vi truc tiép thdm dinh hd so ¢6 trach nhiém t6 chic cho doan khao sat
thuc hién viéc khao sat thuc dia, 1ap bién ban khao sat (bién ban co6 chit ky cua dai
dién don Vi{té chirc/ca nhan dé nghi cap phép, dai dién doan khao sat, dai dién bén
lién quan néu c6). Thoi gian ,té chl'Ic: khao sat thuc dia dadm bao phu hop, khong anh
huong dén hoat dong san xuat cua to6 chirc/ca nhan.

¢) Két quad san pham:

Quyét dinh thanh 1ap doan khao sat.

3.4. Hop Héi dong tham dinh dé an/bdo cdo (néu cin)

3.4.1. Dw théo va trinh Ky Quyét dinh thanh lgp héi dong

a) Don vi/cd nhan chiu trach nhi¢m: Lanh dao Cyc, Pon vi tryc tiép tham
dinh ho so.

b) Mo ta cong viéc:

- Dor} V1 truc tiép thém, dinh hd so ¢ trégh nh%ém xem Xxét cac ndi dung
ch’inh cua dé én/bg'lo cao; du kién thanh yién hff)i dong, t6 chure, cad nhan dugc xin y
kién; du thdo quyét dinh thanh 1ap hoi dong tham dinh va trinh Lanh dao Cuc.

- Lanh dao Cyc ky quyét dinh thanh lap Hoi dong tham dinh.

¢) Két quad san pham:

Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh d& an/béo c4o.

3.4.2. Hop hi dong thim dinh dé dn/bdo cdo va duw thio vin bin hoan
thi¢n, bé sung hodc vin bén trd hé so

‘a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém: L‘ﬁnh dgo Cuc, Don v1 truc tiép tham
dinh ho so, Van phong Cuc, cac uy vién Ho1 dong tham dinh.

b) Mo ta cong viéc:

- Pon vi tryc ‘Eiép thém dinh ho so phdi hop véi Vian phong Cuc c6 trach
nhiém to ,Chl'IC Hoi1 dong tham dinh: Ve'm,phc‘)ng Cuc ra soat va ky th}‘ra lé:qnh Cuc
tr}ré'ng giay moi hop trén co sc’; du ghéo giay méi hop dq Pon vi truc tiép tham dinh
h6’ so soan thao; don vi tryc tiep :chﬁm dinh ho so gu1 gidy moi to chire/ca nhan; gui
gidy moi thanh vién Hoi dong tham dinh kem theo ho so, tai liéu hop.

- Hop Hoi dong: Hoi dong chi hop khi 6 it nhat 2/3 s6 thanh vién tham dy.
Thémh‘ vién HG1 dong tham dinh co nl}iém vu tu V%l’l, xem xét, danh gié, noi dupg
cua dé¢ an/bdo cdo. Thanh vién hdi dong cho y kién danh gia theo phi€u y kién,



danh gia theo quy dinh tai Phu luc 03 kém theo Quyét dinh nay. Phiéu y kién duoc
danh gia phan loai theo cac murc, gom ° thong qua”, “thong qua véi diéu kién phai
hoan thién, bo sung” va “khong thong qua”.

- Thu ky hoi dong tong hop Phiéu y kién cua cac thanh vién hoi dong, ghi
bién ban hop hoi dong theo quy dinh tai Phu luc 04 kém theo Quyét dinh nay. D01
v6i ndi dung tong hop Phiéu y kién dugc danh gia phan loai theo cac murc, gdm

thong qua”, “thong qua v&i diéu kién phai hoan thién, bd sung” va “khong thong
qua”, trong do:

+ Pé an/bdo cdo dugc danh gia thong qua khi co tir 50% trd 1én s6 phiéu
thanh vién danh gia “thong qua”;

+ Pé an/béo céo duoc danh gia “théng qua véi diéu kién phai hoan thién, bo
sung” khi c6 tir 50% tro 1én s6 Phiéu ¥ kién bao gém ca Phiéu y kién danh gia &
murc “thong qua” va “thong qua véi diéu kién phai hoan thién, bo sung”;

+ Pé 4n/bao céo dugc danh gia “khong thong qua” khi cb trén 50% sb Phiéu
¥ kién danh gia & murc “khong thong qua”. Truong hop nay, Hoi dong tham dinh dé
nghi tra lai ho so.

- Pon vi truc tiép tham dinh hd so c6 trach nhiém soan thao vin ban yéu cau
bd sung theo y kién goép y ciia Hoi ddng tham dinh hodc vin ban tra hd so (néu rd
Iy do tra hd so) trinh Lanh dao Cuc; trudng hop hdi déng thim dinh thong qua
khong phai chinh stra, bo sung s& thuc hién cac budc tiép theo. Pon vi truc tiép
thAm dinh ho so phat hanh van ban va cap nhat trang thai xu ly ho so trén hé théng
dich vu cong theo phan quyén chuyén dén BPMC, BPMC cdp nhat va chuyén dén
t6 chtrc, ca nhan dé nghi cip phép.

¢) Két quad san pham:

Giéy moi hop Hoi déng; hd so tai liéu hop; bién ban hop Hoi déng, van ban
bd sung, hoan thién hoac van ban tra hd so.

3.4.3. Buéc 3b. Tham dinh lai hd so hoan thién, bo sung sau hop Hoi
ddng/theo yéu ciu ciia Lanh dao Bo: 10 ngay

a) Pon vi/ca nhdn chiu trach nhiém: Pon vi truc tiép tham dinh hd so, Lanh
dao Cuc.

b) Mo ta cong viéc:

- K& tir ngay tiép nhan ho so tirt BPMC cua don vi, to chtc, ca nhan sau khi
hoan thién theo y kién ctia doan khao sat hodc Hoi déng tham dinh, Pon vi truc tiép
tham dinh hd so kiém tra, thAm dinh noi dung bo sung, hoan chinh cua dé an/bao
c40, néu ho so du diéu kién trinh cip phép thi chuyén sang budc tiép theo;

- Truong hop khong du diéu kién dé trinh cap phép thi Pon vi tryc tiép tham
dinh ho so soan vin ban tra hd so (néu rd 1y do tra hd so) trinh Lanh dao Cuc ky.
Truong hop can b sung, hoan thién hd so thi Pon vi truc tiép tham dinh ho so du
thao van ban dé nghi bo sung, hoan thién hd so, trinh Lanh dao Cuc ky, phét hanh
van ban va cap nhat trang thai xa 1y ho so trén hé thong dich vu cong theo phan
quyén chuyén va chuyén dén to chirc, c4 nhan.



¢) Két quad san pham:

Vin ban yéu cau bo sung hoidc vin ban tra lai hodc chuyén sang budc tiép theo.

4. Buéde 4. Chuan bj ho so trinh B) xem xét cap gidy phép: 02 ngay

a) Don vi/ca nhdn chiu trach nhiém: Pon vi truc tiép tham dinh ho so.

b) M6 ta cong viéc:

Pon vi truc tiép tham dinh hd so ra soat viéc hoan thanh nghia vy ndp phi
tham dinh cua t6 chirc/ca nhan.

- Truong hop chua ndp phi tham dinh thi soan van ban tra lai hd so (néu rd
ly do tra hd s0) va trinh Lanh dao Cuc ky ban hanh, phat hanh van ban va cap nhat
trang thai xir Iy hd so trén hé thong dich vu cong theo phan quyén va chuyén dén to
churc, ca nhan.

- Truong hop da hoan thanh nghia vu ndp phi tham dinh, Pon vi truc tiép
tham dinh hd so chuan bi hd so trinh Bd xem xét cip phép gdm: du théo to trinh
Cuc va to trinh Bo; Béo céo két qua tham dinh dé an/bao céo; du thao Giéy phép;
cac phu luc, tai liéu kém theo (néu co).

¢) Két qua san pham:

Du thao T trinh Cuc, To trinh Bo, Béo céo két qua tham dinh hd so kém
theo du thao Gidy phép hodc Vin ban tra lai ho so.

5. Bu’é"c 5. Trinh B§ (trinh Cuc truwéng xem xét, Ky gidy phép theo Quyét
dinh iy quyen cia B truwéng): 11 ngay

5.1. Truomg hop hd so dwoc phé duyét

a) Pon vi/ca nhéan chiu trach nhiém: Pon vi tryc tiép tham dinh hd so, Vin
phong Cuc, Phé Cuc truong phu trach, Cyc trudng.

b) Mo ta cong viéc:

- Pon Vi truc tiép tham dinh ho so: ¢6 trach nhiém trinh Lanh dao Cuc két
qua tham dinh ho so.

- Van phbng Quc: cO trach nhiém kiém tra, ra soét‘ quy trinh, trinh ty thu tuc,
nguyén tac thé thirc ho so cua Pon vi tryc ti€p tham dinh ho so va trinh Lanh dao Cuyc;

- Ph§ Cuc truong phu trach: xem xét hd so, ky To trinh Cuc, To trinh B9,
Bao cao tham dinh ho so.

- Van phong Cuc’rél soat, phat hanh Bao cao tham dinh va trinh Cuc trudng
xem x¢€t ky ban hanh Giay phép.

¢) Két qua san pham:

Gidy phép tham do, khai thac tai nguyén nudc; chuyén Vién tryc tiép tham
dinh’ thuc hién cong khai két qua gidi quyét TTHC trén HE thong thong tin gidi
quyet TTHC cua BJ.

5.2. Truong hop hd so phai chinh sira bé sung

‘a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém:. Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham
dinh ho so, VP Cuc.



b) M6 ta cong viéc:

Trudng hop hd so can chinh stra, bo sung thi Lanh dao Cyc tra hd so cho don vi
truc tiép thdm dinh hd so xem xét, soan Cong van yéu cau chinh stra, bd sung trinh
Lanh dao Cuc ky (néu 13 1y do hoan thién chinh sira). Pon vi truc tiép tham dinh h so
phdi hop véi Van phong Cuc phat hanh vin ban va cap nhat trang thai xtr Iy hd so trén
hé thong dich vu cong theo phan quyén va chuyén dén t6 chirc, c4 nhan. Thoi gian chd
t6 chirc, c4 nhan giai trinh, bo sung dé an/bao cdo khong tinh vao thoi gian tham dinh.

¢) Két qua san pham:

Vin ban yéu cau chinh stra bo sung hd so.

5.3. Trudong hop tra lai ho so

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép thAm
dinh hd so, BPMC, VP Cuc.

b) Mo ta cong viéc:

Trudng hop hd so khong dat yéu cau, Lanh dao Cuc tra lai hd so cho Pon vi
truc tiép thAm dinh ho so soan thao Vin ban tra lai hd so (néu 1o ly do tra hd s0) trinh
Lanh dao Cuc ky. Pon vi truc tiép thim dinh hd so phéi hop véi Vin phong Cuc phat
hanh van ban va cap nhat trang thai xu ly hd so trén hé théng dich vu cong theo
phan quyén va chuyén dén t6 chtic, c4 nhan dé nghi cip phép.

¢) Két qua san pham:

Vin ban tra lai ho so; chuyén vién truc tiép tham dinh thuc hién cong khai
két qua giai quyét TTHC trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua Bo.



IV. Quy trinh cap lai gidy phép thim do, khai thac tai nguyén nuéc

A. So db quy trinh: thoi han gidi quyét (t6i da) 17 ngay

T4 chirc/ca nhan d& nghi cap phép <

(Truc tiép/buu chinh vidn théng/ity quyén/truc tuyén)

v

Budre 1: Tiép nhan va chuyén hd so vé DVTD:
BPMC (03 ngay)

A\ 4

‘ Bude 2: Thiam dinh hé so (07 ngay)
- Kiém tra noi dung, so liéu, sy pht hop ve phap 1y ; . )
- Dy thao van ban trinh LDC tra lai HS giri TC/CN hodc chuyén sang budc tiép theo.

<>

Khong
dat

Buéc 3: Chudn bi ho so trinh B¢ cp phép (02 ngay)
Chuan bi HS trinh Bd xem xét phé duyét hodc VB tré lai HS

Buéc 4: Trinh BO phé duyét (Trinh Cuc truéng ky ban hanh
theo Quyét dinh ity quyén cua Bo truong) (08 ngay)
Don vi tryce tiép TD; VP Cuc, LBC

. v
@ Khéng
dat

Giéy phép (cap lai) \

BPMC

Tra lai HS —

Khong VB tra lai HS
dat Pon vi TD, VPC trinh LBC

VB tra lai HS

Don vi TP, VPC trinh LDC

> VB tra lai HS

DBon vi TD, VPC trinh LBC

\ 4



B. Mo ta cong viéc

Thoi han giai quyét 1a 17 ngay. Thoi gian tiép nhan, tham dinh ho so dé nghi
cap lai gidy phép tham do, khai thac tai nguyén nude (sau ddy goi chung 13 hd so)
quy dinh tai Diéu 23 Nghi dinh s6 54/2024/ND-CP, thoi han giai quyét dugc hiéu 1a
thot gian t6i da thuc hién, cu thé nhu sau:

1. Buéc 1. Tiép nhan va chuyén ho so vé don vi thim dinh: 03 ngay

BPMC tiép nhan hd so tir t6 chirc, ca nhan dé nghi cip lai gidy phép va
chuyén ho so vé don vi chuyén moén thudc Cuc QLTNN dé tb churc tham dinh.

a) Don vi/ca nhdn chiu trach nhiém: BPMC.

b) Mo ta cong viéc:

BPMC tiép nhén hd so truc tiép cta to chirc/ca nhan hodc thong qua dich vu
buu chinh hodc théng qua ty quyén theo quy dinh ctia phap luat hodc tiép nhan thong
qua hé thdng dich vu céng truc tuyén; kiém tra tinh hop 1& caa hd so dé nghi cap lai
gidy phép theo quy dinh; truomg hop hd so khong hop 18 thi tra lai hd so va théng bao
15 1y do cho t6 chirc, c4 nhan d& nghi cap lai gidy phép; trudng hop hd so hop 16 thi
tiép nhan ho so va chuyén vé don vi chuyén moén thugc Cuc QLTNN dé tham dinh
theo quy dinh, guri gidy hen tra két qua giai quyét hd so cho t6 chirc/ca nhan.

¢) Két quad san pham:

Hb so hop 1€ duoc chuyén dﬁy du theo hinh thire truc tiép hoac trén dich vu
cong truc tuyén tir BPMC dén DVTD.

2. Buéc 2. Tham dinh hd so cip lai gidy phép thim do, khai thac tai
nguyén nwéc: 07 ngay

Pon vi truc tiép tham dinh hd so tham dinh hd so: soan thong bao thu phi
tham dinh (néu co); thAm dinh, kiém tra hd so, néu hd so khong du diéu kién cép lai
gidy phép thi soan va trinh Lanh dao Cuc ky van ban tra lai hd so (néu rd 1y do tra
lai hd s0). Pon vi truc tiép tham dinh ho so phat hanh van ban va cdp nhat trang
thai xtr Iy ho so trén hé thong dich vu cong theo phan quyén chuyén dén BPMC,
BPMC cap nhat va chuyén dén t6 chirc, ca nhin dé nghi cip phép.

2.1. Théng bdo thu phi thim dinh (néu c6)

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Van phong Cuc, Pon vi truc tiép tham
dinh ho so.

b) Mo ta cong viéc:

Pon vi truc tiép thAm dinh hd so soan Thong bao thu phi tham dinh dua trén
can ctr biéu myc thu phi theo quy dinh cta phéap luat hién hanh va theo mau thong bao
thu phi tham dinh ciia Cuc QLTNN. Vin phong Cuc ra soat vin ban, ky thira 1énh cta
Cuc truong va phat hanh van ban. Pon vi tryc tiép tham dinh ho so cap nhat trang thai
xtr 1y hd so trén hé théng dich vu cong theo phan quyén va chuyén dén t6 chirc, ca
nhan dé& nghi cap lai gidy phép.

¢) Két qua san pham:

Thong béo thu phi tham dinh ho so.



2.2. Tham dinh hé so, dw théo vin bén trd lgi néu ho so khéng dat yéu cau

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Van phong Cuc, Pon vi
tryc tiép tham dinh ho so.

b) M6 ta cong viéc:

Pon vi truc tiép tham dinh ho so: kiém tra hd so, néu hd so chua da diéu kién
cap lai gidy phép thi soan va trinh Lanh dao Cuc ky vin ban tra lai hd so (néu 13 1y
do tra lai ho so) hoic chuyén sang budc tiép theo néu ho so du diéu kién cip phép.
Pon vi truc tiép tham dinh hd so phat hanh van ban va cap nhat trang thai xtr Iy ho so
trén hé théng dich vu cong theo phan quyén va chuyén dén t6 chirc, ca nhan.

d) Két qud san phdm:

Vin ban tra lai hd so hodc chuyén sang budc tiép theo.

3. Bude 3. Chuin bj ho so trinh Bj: 02 ngay

a) Pon vi/cd nhdn chiu trach nhiém: Pon vi truc tiép tham dinh hd so.

b) Mo ta cong viéc:

- DPon vi truc tiép thAm dinh hd so ra soat viéc hoan thanh nghia vu ndp phi
thim dinh cta to chirc/ca nhan dé nghi cép lai gidy phép (néu c6). Truong hop to
chirc/ca nhan chua ndp phi tham dinh thi soan van ban tra lai h so (néu 16 ly do tra hd
so) va trinh Lanh dao Cuc ky ban hanh, phat hanh van ban va cap nhat trang thai xtr ly
hd so trén hé théng dich vu cong theo phan quyén va chuyén dén t6 chirc, ca nhan.

- Truong hop da hoan thanh nghia vu ndp phi tham dinh, Pon vi truc tiép
tham dinh hd so chuén bi hd so trinh B gém: du thao to trinh Cuc va to trinh B9,
bao cao két qua tham dinh, tong hop cac van dé cdt 16i lién quan dén ho so cip lai;
du thao Gidy phép tham do, khai thac tai nguyén nudc (cap lai); cac phu luc, tai
liéu kém theo (néu co).

¢) Két qua san pham:

Du thao T trinh Cuc, To trinh Bd, Béo cdo két qua thAm dinh ho so kém
theo du thao Gidy phép (cap lai).

4. Buée 4. Trinh Bd (trinh Cuc truéng xem xét, ky gidy phép theo Quyét
dinh iy quyén cia B truwéng): 11 ngay

5.1. Trudong hop hd so dwoc phé duyét

a) Pon vi/cda nhan chiu trach nhiém: Pon vi tryc tiép tham dinh ho so, Vin
phong Cuc, Phé Cuc truong phu trach, Cyc trudng.

b) M6 ta cong viéc:

- Pon vi truc tiép tham dinh ho so; c6 trach nhiém trinh Lanh dao Cuc két
qua tham dinh ho so.

- yan phc‘)ng Quc: coO trach nhiém ki,ém tra, ra soét‘ quy trinh, trinh ty thu tuc,
nguyén tac thé thire ho so cua Pon vi tryce ti€p tham dinh ho so va trinh Lanh dao Cuyc;

- Phg’) Cuc tru’g")‘ng phu trach: xem xét hd so, ky To trinh Cuc, To trinh B9,
Bao c4o tham dinh ho so.



- Vian phong Cuc ra soat, phat hanh Bao céo tham dinh va trinh Cuc trudng
xem xét ky ban hanh Gidy phép.

c) Két qua san pham:

Gidy phép tham do, khai thac tai nguyén nudc; chuyén vién truc tiép thim
dinh thuc hién cong khai két qua giai quyét TTHC trén Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua Bo.

5.2. Truong hop ho so phai chinh sira bé sung

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham
dinh ho so, VP Cuc.

b) Mo ta cong viéc:

Trudng hop ho so can chinh stra, bo sung thi Lanh dao Cyc tra hd so cho don vi
truc tiép thAm dinh hd so xem xét, soan Cong van yéu cau chinh stra, bd sung trinh
Lanh dao Cuc ky (néu 13 1y do hoan thién chinh sira). Pon vi truc tiép tham dinh h so
phdi hop véi Van phong Cuc phat hanh vin ban va cap nhat trang thai xir Iy ho so trén
hé thong dich vu cong theo phan quyén va chuyén dén t6 chirc, c4 nhan. Thoi gian chd
t6 churc, c4 nhan giai trinh, bd sung dé 4n/bao cdo khong tinh vao thoi gian tham dinh.

c) Két qua san phcfm:

Vin ban yéu cau chinh stra bo sung hd so.

5.3. Truong hop tra lai ho so

a) Pon vi/ca nhdn chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép thAm
dinh hé so, BPMC, VP Cuc.

b) Mo ta cong viéc:

Truong hop hd so khong dat yéu cau, Lanh dao Cuc tra lai hd so cho Pon vi
truc tiép tham dinh ho so soan thao Vin ban tra lai hd so (néu 13 1y do tra ho so) trinh
Lanh dao Cuc ky. Pon vi truc tiép thim dinh hd so phdi hop véi Van phong Cuc phat
hanh van ban va cap nhat trang thai xu ly hd so trén hé théng dich vu cong theo
phan quyén va chuyén dén t6 chirc, ca nhan dé nghi cip phép.

¢) Két quad san pham:

Vin ban tra lai hd so; chuyén vién truc tiép tham dinh thyc hién cong khai
két qua giai quyét TTHC trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua Bo.



V. Quy trinh tham dinh phwong 4n diéu chinh quy trinh van hanh lién ho chira

A. So d6 quy trinh: thoi han giai quyét (t0i da) 49 ngay

Co quan/td chirc/ca nhan dé xuat Phuong an diéu chinh QTVH LHC |
(Tryc tiép/dich vu buu chinh/truc tuyén)

Budre 1: Tiép nhan va chuyén hd so vé DVTD:
BPMC (01 ngay)

Budc 2: Tham dinh co s6 s6 lidu; co s&, ndi dung phép 1y

, (06 ngay) ‘ )

- TD co s6 s0 liéu; co s&, ndi dung phép 1y, phu hop vé ndi dung Béo cdo véi (ng E}g
ndi dung phép ly;

- Dy thao van ban gui CQ/TC/CN bo sung, hoan thién HS (néu co);

<>

~ Budrc 4: Tham dinh Phuong an (33 ngay)
- Tham dinh noi dung phuong 4n diéu chinh; L
A o 1A 2 2 , L 1:a . Cob thé
- Lay y kién céc co quan, t6 chirc ¢6 lién quan; . BS HS
- Thanh 14p, t0 chirc Hop hoi dong thdm dinh (truong hop phuong 4n dicu
chinh lam thay d6i co ban ndi dung chinh ctua quy trinh);'
- Dy thao VB gtri CQ/TC/CN bo sung, hoan thién HS (néu co).

<>

Bude 5: Bio céo két qua tham dinh phwong an diéu chinh
QTVH LHC (09 ngay)
DPVTD, VPC, LBC, VP Bj, LD Bb

—>

VB yéu ciu BS HS
Pon vi TD, VPC trinh LBC

VB yéu ciu BS HS
Pon vi TD, VPC trinh LBC




B. M6 ta cong viéc

Thoi han giai quyét 1a 49 ngay. Thoi gian tiép nhan, tham dinh ho so dé xuét
phuong 4n diéu chinh quy trinh van hanh lién hd chtra quy dinh tai Piéu 52 Nghi
dinh s 53/2024/ND-CP, thoi han giai quyét duoc hiéu 1a thoi gian ti da thuc hién,
cu thé nhu sau:

1. Buée 1. Tiép nhan va chuyén hd so vé don vi thAm dinh: 01 ngay

BPMC tiép nhan hd so tir cac bd, co quan ngang bo, Uy ban nhan dan cap
tinh (sau day goi 13 co quan), to chirc, c4 nhan quan 1y van hanh ho chira dé xuit
phuong an diéu chinh quy trinh van hanh lién hd chira va chuyén vé don vi chuyén
mén thuoc Cuc QLTNN dé t6 chirc tham dinh.

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiem: BPMC,

b) Mo ta cong viéc:

BPMC tiép nhan hd so truc tiép tir cac co quan, to chirc, ca nhan dé& xuét
phuong an diéu chinh quy trinh van hanh lién hd chira hodc tiép nhan qua dich vu
buu chinh vién théng hoic tiép nhan thong qua hé théng dich vu cong truc tuyén;
kiém tra thanh phan cua ho so theo quy dinh; trudng hop hd so chua diy du thanh
phan thi théng béo cho co quan, t6 chirc, ca nhan dé bo sung, hoan thién hd so, gui
gidy hen tra két qua giai quyét hd so cho cac co quan, to chirc, c4 nhan.

c) Két qua san pham:

Ho so hop 1¢ duoc chuyén dﬁy du theo hinh thirc truc tiép hodac trén dich vu
cong tryc tuyén tir BPMC dén DVTD.

2. Buédc 2. Tham dinh co sé s6 liéu, co s&, ndi dung phap ly: 06 ngay

2.1. Xem xét, kiém tra Ho so

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Don vi truc tiép tham dinh ho so.

b) Mo ta cong viéc:

Chuyén vién dugc giao truc tiép tham dinh ho so thuc hién va chiu trach nhiém
vé viéc tham dinh, tham muu t6 chirc tham dinh hd so d& nghi diéu chinh quy trinh
van hanh lién hd chua theo quy dinh, ra soat theo danh muc thanh phﬁn hd so ma
BPMC d3 tiép nhan theo quy dinh, thim dinh co s& s6 liéu, cin ct didu chinh, ndi
dung chi tiét ctia bao cao theo quy dinh hién hanh.

Néu ho so khong dap tmg cac yéu cau trén thi soan vin ban dé nghi bo sung,
hoan thién hd so (néu rd cac yéu cau bd sung, hoan thién va thoi han phai nop bd
sung ho so) hodc chuyén sang budc tiép theo. Thoi gian chd cc co quan, to chirc,
ca nhan quéan 1y van hanh hd chira dé xuat phuong an diéu chinh quy trinh van hanh
lién ho chira bo sung, hoan thién ho so khong tinh vao thoi gian tham dinh ho so.

c) Két qua san pham:

Dy thao vian ban bd sung, hoan thién hd so hodc chuyén sang budc tiép theo.

2.2. Phdt hanh vin bin dé nghi bo sung, hoan thién ho so

a) Pon vi/cd nhéan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi tryc tiép thim
dinh ho so.



b) M6 ta cong viéc:

Pon vi truc tiép tham dinh ho so trinh Lanh dao Cuc ky van ban dé nghi bod
sung, hoan thién hd so néu chua dﬁy du céc tai liéu minh chung. Pon vi truc tiép
tham dinh hd so phat hanh vin ban va cip nhat trang thai xtr 1y hd so trén hé théng
dich vu cong theo phan quyén chuyén dén co quan, to chirc, ca nhan dé xuét.

¢) Két qua san pham:

Vin ban bo sung, hoan thién hd so.

3. Budc 3. Thim dinh phwong an diéu chinh quy trinh vin hanh lién ho
chira: 33 ngay

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao B9, Lanh dao Cuc, Pon vi
truc tiép tham dinh ho so.

b) M6 ta cong viéc:

- Cuc Quan ly tai nguyén nudc to chirc tham dinh phuong an diéu chinh quy
trinh van hanh lién ho chira.

- Pon vij thim dinh soan va trinh Lanh dao Cuc trinh Lanh dao B ky van ban
lay y kién cac co quan, to chtc c6 lién quan ddi véi ho so diéu chinh quy trinh van
hanh lién ho chtra.

Truong hop phuong an diéu chinh quy trinh van hanh lién hd chtra lam thay
d6i co ban ndi dung chinh cua quy trinh van hanh lién hd chira trén luu vuc song:
Pon vi thdm dinh soan va trinh Lanh dao Cuc trinh Lanh dao Bd thanh lap Hoi
ddng tham dinh.

Truong hop can phai danh gia do tin cdy cia cac thong tin, so liéu, két qua st
dung mé hinh toan trong mé phong viéc van hanh cac phuong an diéu chinh, don vi
thim dinh xem xét d& nghi co quan/té chirc/ca nhan dé xuét diéu chinh quy trinh bd
sung két qua tham tra ctia don vi co chuyén mén (két qua tham tra phai duoc nop
cung ho so diéu chinh dé tham dinh).

- Soan thao vin ban d& nghi bo sung theo ¥ kién cua hoi ddng tham dinh.
Thoi gian chd t6 chirc c4 nhan giai trinh, bd sung dé an/bao céo khong tinh vao thoi
gian tham dinh.

3.1. Ldy y kién doi vdi ho so diéu chinh quy trinh vin hanh lién ho chiva

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao B9, Lanh dao Cuc, VP Cuc,
VP B9, Pon vi tryc tiép tham dinh ho so.

b) Mo ta cong viéc:

- Pon vi tryc tiép tham dinh hd so du thao phiéu trinh Cuc, phiéu trinh Bo
kém theo dy thao vin ban lay y kién dbi v6i ho so diéu chinh quy trinh van hanh
lién ho chira trinh Lanh dao Cuc xem xét trinh Lanh dao Bo.

- Pai dién co quan, t6 chuc iy y kién ddi v6i ho so diéu chinh quy trinh van
hanh lién ho chira bao gdm: B6 Cong Thuong, cac bd, co quan ngang bd, Uy ban
nhan dan cip tinh, to chirc luu vuc song c6 lién quan (néu co) dén quy trinh van



hanh !ién hé chira trén luu vuc song ddi véi hd so diéu chinh quy trinh van hanh
lién ho chra.

- Lanh dao B9 ky van ban lay y k,ié'n dé; v6i ho so diéu chinh quy trinh vén
hanh lién ho chtra giri co quan, t6 chuc lay y kién.

- BPMC phat hanh vin ban kém theo hd so gtri co quan, t6 chic 1y ¥ kién.

¢) Két qua san pham:

Vin ban ly ¥ kién d6i v6i hd so didu chinh quy trinh van hanh lién hd chira.

3.2. Hop Hpi dong thim dmh phwong dn (7tru’o"ng hop phwong dn diéu
chinh quy trinh vin hdnh‘lién ho chira lam thay doi co ban ngi dung chinh cua
quy trinh vdn hanh lién ho chvra)

3.2.1. D thdo va trinh ky Quyét dinh thanh ldp hi dong

a) Don vi/ca nhan chiu trach ,nhié{n: Lanh da:lo B9, Van phong B9, Lanh dao
Cuc, Van phong Cuc, Pon vi truc ti€p tham dinh ho so.

b) Mo ta cong viéc:

- Bon vi truc tiép tham dinh hd so ¢ trach nhiém Xem x&t cac qéi dung
chinh cua ‘perO’nvg an diéu chinh quy ,trinh van hanh lién h@ chL'rav; du kién thanh
vién hoi dong tham dinh; du thao quyét dinh thanh 1ap hoi dong tham dinh va trinh
Lanh dao Cuc trinh Lanh dao BJ.

Cac thanh Viél’} cua Ho1 déng ban gém dai dién B6 Cong Thu’O’n,g; Ban chi dao
I:hf)ng thu dan su q1,160 gia; dai dién to chirc luu vuc song li€n quan (géu c0); dai dién
Uy ban nhan dan cap tinh lién quan, don V1 quan ly, van hanh cac ho chira, co quan,
don vi khac c6 lién quan Ya‘t chuyén gia vé tai nguyén nudc do Bo truong Bo Nong
nghiép va Moi truong quyét dinh.

- Lanh dao BO ,hodc Lanh dao Cuc (t}fu’dng fzap thuc hién theo uy quyén cua
Lanh dao Bg) Ky quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh.

¢) Két quad san pham:

Quyét diph thanh 1ap Hoi déng tham dinh phuong an diéu chinh quy trinh
van hanh lién ho chura.

‘3.2.2. Hop héi dong thim dmh phft’o'ng dn diéu chinh quy trinh vdn hanh
liézn ho chira (sau ddy goi la Hpi dong tham dinh) va dw thdo van bdn hoan thién,
bo sung

g) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém: L‘ﬁnh d'glo Cuc, bBon vi truc tiép tham
dinh ho so, Van phong Cuc, céac uy vién Ho1 dong tham dinh.

b) Mo ta cong viéc:

- Cuc Quan 1y tai nguyén nudc c6 trach nhiém to chtrc Hoi dong tham dinh:

+Pon vi truc tiép tham dinh soan va trinh Lanh dao Cuc du thao giéy moi hop.

+ Lanh dao Cyc ra soé}t va thuc hién theo uy quyéln cdg Lanh da‘o Bé ky gidy
moi hop trén co s¢ du thdo gidy moi hop do Pon vi tryc ti€p tham dinh ho so.

+ Pon vi truc tiép tham dinh hd so gui giéy moi dén dai dién cac co quan, t6



chuac: B Cong Thuong; Ban chi dao Phong thu dan su quéc gia; dai dién t6 chirc
luu vuc song lién quan (néu c6); dai dién Uy ban nhéan dan cép tinh lién quan, don
vi quan 1y, van hanh cac hd chua, co quan, don vi khac co lién quan va chuyén gia
vé tai nguyén nude kém theo ho so, tai lidu hop.

- Thu ky hoi dong tong hop, du thao bién ban téng hop y kién gop y cua Hoi
d6ng tham dinh trinh Chu tich hoi dong ky ban hanh; Lanh dao Bo hodc Lanh dao
Cuc (truong hop thuc hién theo iy quyén cia Lanh dao BJ) Ky vin ban bd sung,
hoan thién hd so giri co quan, t6 chic, c4 nhan dé xuat phuong an diéu chinh.

¢) Két qua san pham:

Giéy moi hop Hoi déng; bién ban hop Ho1 déng; véan ban bd sung, hoan thién.

4. Buée 4. Bio cdo két qua tham dinh phwong 4n diéu chinh quy trinh
van hanh lién ho chira (09 ngay)

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao By, VP Bg, Lanh dao Cuc,
VP Cuc, Pon vi truc tiép tham dinh ho so.

b) Mo ta cong viéc:

- Pon vi truc tiép thdm dinh hd so c6 trach nhiém trinh Lanh dao Cuc két
qua tham dinh ho so dé xuat phuong an diéu chinh quy trinh van hanh lién ho chua:
Don vi truc tiép tham dinh ho so chuén bi hd so gém: du thao to trinh Cuc va to
trinh B9, To trinh Chinh pha béo céo két qua thim dinh vé phuong 4n diéu chinh
quy trinh van hanh lién hd chura; céac phu luc, tai liéu kém theo (néu cd); Van phong
Cuc c6 trach nhiém ra soat hd so cia Pon vj truc tiép thdm dinh hd so va trinh
Lanh dao Cuc;

- Lanh dao Cuc xem xét ky To trinh Cuc, To trinh Bo kém theo du thdo To
trinh Chinh phi1 vé bao cao két qua tham dinh phuong an diéu chinh quy trinh van
hanh lién ho chira; Vian phong Cuc chuyén ho so 1én Vin phong Bo.

- Véan phong B0 ra soat va trinh Lanh dao B9 xem xét ky To trinh Chinh phu
vé viée bao cdo két qua tham dinh vé phuong an diéu chinh quy trinh van hanh lién
hé cha.

¢) Két qua san pham:

Dy thao To trinh Cyc, Td trinh Bo, T trinh Chinh phu vé viée bao cdo két
qua tham dinh vé phuong an diéu chinh quy trinh van hanh lién ho chira.



PHU LUC II
TRACH NHIEM QUAN LY HO SO VA THEO DOI, GIAM SAT
(Kém theo Quyét dinh s6 /Ob-TNNngay  thang  nam 2025 ciia
Cuc truong Cuc Quan ly tai nguyén nuoc)

Sau khi két thtc thu tuc hanh chinh, chuyén vién truc tiép tham dinh ho so to
chuc quan ly hd so va hau kiém, chiju trach nhiém trude Lanh dao don vi, Lanh dao
Cuc vé nhiém vu duoc giao néu trén vé ho so di duoc phén cong va chiu su luan
chuyén vi tri cong tac khi khong hoan thanh nhiém vu. Dong thoi, trong qua trinh
thue hién néu c6 vudng mic phai bao céo lanh dao don vi, bao cao Lanh dao Cuc
dé kip thoi xtr 1y.

Ngay sau khi By ban hanh gidy phép hodc Quyét dinh tra lai gidy phép,
chuyén vién truc ti€p tham dinh ho so cap nhat ngay 1én HE thong dich vu cong cua
B¢ Nong nghiép va Moi truong theo quy dinh.

Ngoai thuc hién quy dinh chung tai néu trén, cac ca nhan, don vi con phai
thuc hién nhiém vu cu thé nhu sau:

1. Béi véi Hd so dé nghi cép, gia han, diéu chinh, cip lai gidy phép tham do,
khai thac, sur dung tai nguyén nudc

- Trong Vong 05 ngay, sau khi B§ ban hanh glay phep, Quyet dinh tién cap
quyén, chuyén vién truc tiép thim dinh hé so va don vi tryc tiép thadm dinh c6 trach
nhiém nhu sau:

+ Chuyén vién tryc tiép tham dinh ho so phai cap nhap thong tin Gidy phép,
Quyét dinh tién cip quyén di cip trén hé théng quan 1y gidy phép tai nguyén nuace
cua Bo, hé thong Théng tin dit liéu tai nguyén nwde, kiém tra tinh chinh xac
thong tin toa d cong trinh trén hé thdng thong tin giam sét tai nguyén nude cua Bo
Nong nghi¢p va Mai truong.

+ Tb chuc quan Iy Ho so, luu trit ho so va quan 1y thong tin vé cong trinh
dang sb trén hé thong Thong tin di liéu tai nguyén nwéc; chuan bi file kep ho so
dam bao khoa hoc, hiéu qua, kep file luu trir cac thong tin, tai liéu chinh Vé thong
tin chinh vé& cong trinh, chu gidy phép; gidy phép, Quyet dinh tién cap quyén hosc
diéu chinh da duoc ban hanh; van ban don dbc nhic nho tuan tha gidy phep, cac
quy dinh phap luat vé tai nguyén nudc; van ban gidi trinh Cong ty vé dau hiéu vi
pham; Quyét dinh xr phat vi pham hanh chinh (néu c6); bdo cio tinh hinh thyc
hién viéc khai thac sir dung nudc hang ndm, cac van ban khac cé lién quan trong
qué trinh theo ddi hau kiém.

- Chuyén vién truc tiép tham dinh ho so t6 chirc theo ddi, giam sat va hang
thang tong hop két qua bao cdo 1anh dao don vi, kién nghi phuong an xu ly; du
thao trinh Ianh dao phong, Lanh dao Cyc van ban don déc: viée tuan thu cac quy
dinh noi dung gidy phép da duoc cap (trong d6 bao gom lam viée truc tlep voi1 don
vi/td chirc/ca nhan duoc cap gidy phép tai hién truong), don dbc viéc diéu chinh,
gia han, cap lai glay phép va trude khi hét han gidy phép theo quy dinh, don ddc
cac quy dinh vé quan tric giam sat tai nguyén nudc, bao cio khai thac, st dung
nudc hang nam va tuan thu cac quy dinh khac ctia phap luat tai nguyén nudec.



Trong truong hop phat hién co dau hiéu vi pham cac quy dinh phap luat tai
nguyén nudc phai bao cao ngay dé kip thoi xu ly, dong thoi du thao van ban trinh
lanh dao phong, Lanh dao Cuc van ban gui chu gidy phép.

+ Hang ngay, theo ddi, ra soat viéc tun thu cac quy dinh hién hanh ve két
nbi, quan trac giam sat viéc khai thac, su dung nudc tai cong trinh: theo ddi, xac
nhan két nbi va truyen dir liéu khai thac, sir dung nude cua cong trinh vé hé théng
giam sat; theo ddi, kiém tra sb liéu truyen veé tr cac tram quan trac khai thac, sur
dung nuéc cua cong trinh. Ngoai ra, ddi voi cac cong trinh hd chira nam trong quy
trinh van hanh lién hd chta td chirc theo doi giam sat viéc van hanh cong trinh dam
bdo tuan thu quy trinh da dugc Thu tuéng ban hanh trén cac luu vuc song. Trong
truong hop phat hién c¢6 dau hiéu vi pham, soan ngay vin ban dén doc va trinh
Lanh dao Cuyc ban hanh va giri cho chu gidy phép.

+ Theo do1i, ra soat bao cdo hoat dong khai thac, sir dung nudc hang nam cua
ting cong trinh tuan tha theo quy dinh hién hanh: kiém tra tinh pht hop ndi dung,
biéu mau bao cao; ra soat sd liéu khai thac, st dung nudc dam bao tuén thu quy
dinh cua glay phép; ra soat cac kién nghi cua chu giay phép néu co, trong truong
hop ¢6 kién nghi hodc phat hién c6 dau hiéu vi pham, trong vong 15 ngay ké tir
ngay nhan duoc bao cao, soan Van ban va trinh Lanh dao Cuc ban hanh va gui cho
chu gidy phép.

+ Theo doi, giam sat va du thao van ban don dbc trinh Lanh dao Cuc gui chu
gidy phép viéc thuc hién cac quy dinh vé tién cip quyén khai thac tai nguyén nudc
theo quy dinh hién hanh; theo di gidm sat viéc tuan thu cac quy dinh phép lut vé
tai nguyén nudc khac.

2. Bdi v6i ho so tra lai gidy phép tai nguyén nudc.

Chuyén vién truc tiép thdm dinh hd so t6 chiic theo ddi giam sat va béo cdo,
kién nghi, trinh lanh dao don vi, Lanh dao Cuyc van ban don dbc viée tuan thu cac quy
dinh phap luét Ve tai nguyén nudc sau khi tra gidy phép; don déc 4 diéu chinh, gia
han, cép lai gidy phép trong truong hop cong trinh tlep tuc ¢6 nhu cau khai thac s
dung nudc, don ddc viée tudn thu cac quy dinh khac vé tai nguyén nudc.



